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Guatemala de |3 Asuncién,
30 de septiembre de 2015
Sefior
‘Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deportey I3 Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

presentando factura serie “A” ndmero 00075,

Actividades Realizadas:
a) Realizar cotizaciones para compra de pautas con medios de comunicacidn,

b} Asistir al Delegado de Comunicacién en Hevar el control de los gastos que realiza |3
delegacién.

¢} Monitoreo Y creacion de contenido institucional en redes sociales,

d) Levar agenda del Delegado de Comunicacién.

e) Manejo de archivo fisico y virtual de los oficios recibidos y entregados.

f)  Asistir al Delegado de Comunicacién y Difusién Cultural,

g) Redaccién de solicitudes de compra,

h) Asesorar en eventos especiales relacionados con e andlisis, la discusign de
problemas de competencia de la Unidaq.

Resultados Qbtenidos:
a) Se mantiene g contacto con los medios de Comunicacién para realizar las
diferentes pautas que la delegacion gestiona para la divulgacién informativa del
viceministerio.
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